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I.  PURPOSE:   
 
The  City  of  Newburgh  is  seeking  proposals  from  qualified  design  firms  for  the 
complete design of the City of Newburgh Skateboard Park Plaza. 
 
 
II.  BACKGROUND:  
 
The City of Newburgh (hereinafter “City”) seeks to contract with a qualified firm for 
the design of a new   Skate Board Park Plaza.   The Skate Board Park Plaza  is  to be 
located at  the Delano‐Hitch Recreation Park at 401 Washington Street, Newburgh, 
New  York.    The  successful  design  firm  will  be  under  contract  with  the  City  of 
Newburgh.   The design of the facility is to be a “skate plaza” style skateboard park 
that will be incorporated into the overall park design.   
 
 
III.  GENERAL INFORMATION  AND SUBMISSIONS  
 
 Sealed proposals shall be mailed or hand delivered to the City Clerk at City Hall, 
83 Broadway, Newburgh NY 12550 on or before 2:00 p.m, local time, January 10, 
2014.  Late submissions will be rejected without consideration.Three (3) copies 
(and one (1) electronic copy on compact disc) of each proposal shall be 
submitted to the City Clerk in a single sealed envelope marked in the lower left‐
hand corner "CDBG SKATE BOARD PARK PLAZA DESIGN RFQ".  

 Conditional proposals received may be cause for rejection. 
 Questions  about  the  meaning  or  intent  of  this  Request  for  Qualifications 
specifications must be made in writing and submitted to Courtney Kain via email 
at  ckain@cityofnewburgh‐ny.gov no  later  than 2:00 p.m.,  local  time,  January 3, 
2014.  Any and all questions shall be responded to in writing. 

 The  City  of  Newburgh  assumes  no  responsibility  for  costs  related  to  the 
preparation of submittals. 

 The  City  of  Newburgh  reserves  the  right  to  determine  which  firm  shall  be 
awarded the SKATE BOARD PARK PLAZA design services.   

 The City of Newburgh reserves the right to accept or reject any and all proposals, 
to  accept  any  proposal  deemed  advantageous  and  to  waive  any  and  all 
irregularity in the proposals. 

 The  evaluation  will  take  into  account  the  following  considerations:    Project 
approach, vendor’s experience and quality of work, demonstrated knowledge of 
the parks skate area, the community and the firms ability to meet budgets.  
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IV. PROPOSAL CONSIDERATIONS 
 
The  City  of  Newburgh  Skate  Board  Park  Plaza  is  to  be  located  on  the  western 
portion of Delano Hitch Recreation Park, west of the Activity Center and South of the 
Playground.    It  is  adjacent  to  Route  32.    Total  square  footage  is  approximately 
12,000 or .27 acres. 
 
The City anticipates a facility to be installed as a Skate Board Park Plaza design style 
with “street‐style” terrain.   
 
The  City  encourages  areas  to  be  poured  in  concrete  which  will  cater  to  several 
demographics of  skaters  and  skill  levels.   The area must be  aesthetically pleasing, 
incorporate passive areas and be distinctive to Newburgh.  The City seeks to create a 
unique  destination  which  can  be  marketed  to  the  regional  skating  community.  
Design considerations shall include transition ramps, rail skating, stair casings, bowl 
style design and street style terrain.  The area will not be designed to accommodate 
scooters or trick bikes.   
 
The design must take into consideration the ability to segment and phase the 
construction of the skate plaza.   
 
 
V.  VENDOR INFORMATION 
 
Provide a cover letter that states the title of this RFQ with the following information: 
 
 Primary contact for submittal 
 Physical mailing address 
 Telephone number 
 Fax number 
 E‐mail address 
 Web‐address  
 
 

A. Firm Information 
 
Provide  a  description  of  the  type  of  operation  (Individual/  Partnership/ 
Corporations/  Joint  venture)  of  the  design  firm.    Include  the  following 
pertinent information: 
 
 Name and date of the formation of the firm 
 Previous firm names or prior firms officers  
 Number of persons employed by the firm 
 Provide  information to demonstrate  financial stability and performance, 
operational history and biography 
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 Pertinent information relating to the firms experience 
 Competence and reputation providing similar services 
 Details  about  any past or pending  litigation or  claims  filed against your 
firm.  

 Provide proof of ability to provide required insurance. 
 Provide license numbers of either Professional Engineer or Architect that 
will be responsible to oversee  the project 
 
 

B. Section 3 Eligibility – Local Hiring 
 

 Provide  information on your  firms eligibility as a City of Newburgh Section 3 
Busines and/or  MWBE status.  A Section 3 Business is owned by at least 51% 
Section  3  Residents  and/or whose  permanent,  full‐time  employees  include 
persons  at  least  30% of whom are  currently  Section 3 Residents  or within 
three years of the first employment with the firm were Section 3 Residents. 
The City  of Newburgh Section 3 plan  can be  found at www.cityofnewburgh-
ny.gov/sites/newburghny/files/file/file/hud_section_3_plan_091511final.pdf.   

 
To the extent practicable, the City of Newburgh encourages Section 3 and 
MWBE businesses to submit proposals.   

 
 

C. Design Firms Previous Experience 
 

Provide  information  for  a  minimum  of  three  (3)  projects  in  which  the  firm  has 
provided design services that are related to this project for the follow:.   

• Project name, location, and description and costs for preconstruction and 
construction 

• Color images 
• Initial and final construction costs   
• Description of project services rendered, and name of project manager 
• Name of project manager during construction.   
• Name of subcontractors used and scope of their work 

 
For each project cited, provide the following information: 

 
1. Owners name and  representative who  serves  as  the day‐to‐day 

liaison during the design and construction phase of the project 
 

2. References shall be considered relevant based on specific project 
participation  and  experience  with  the  Respondent.    The  City  of 
Newburgh may contact references during any part of the process.   
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D. Personnel Assigned to the Project 

 
1. Identify key personnel that will have day to day interaction with the City of 

Newburgh. 
 

2. Include  a  brief  description  of  their  responsibilities,  length  of  time with  the 
firm, whether or not  they  are  a City  of Newburgh  resident,  and  experience 
with similar projects. 
 

3. Include resumes for key personnel.  
 

4. Identify any components of  the project  the  firm will require subcontracting 
for.  Include information on the subcontractors experience and projects that 
the team members have previously worked together on.  

 
 
VI.  Selection Process 
 
A selection committee will review and rate each proposal based on the following 
criteria: 
 

1. General professional experience;  
2. Specific professional experience for this type of work;  
3. Proposed use of sub‐contractors;  
4. Approach to the work to be done (including public participation process);  
5. Adequacy of proposed staff resources; and, 
6. Quality of presentation. 

 
The selection committee may, at their discretion, decide to interview the design 
firms prior to making a recommendation to the City to award a contract.  
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